
 
 

 

SERVIÇO SOCIAL DO COMÉRCIO 

DEPARTAMENTO REGIONAL DO TOCANTINS 

ASSESSORIA DE RECRUTAMENTO, SELEÇÃO E NÚCLEO DE 

DESENVOLVIMENTO TÉCNICO 

 
 

PROCESSO SELETIVO - EDITAL Nº 06/2020 

 

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Secretário (a) Escolar. 

UNIDADE:  SESC PARAÍSO DO TOCANTINS  

 

RESULTADO DE CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

A Assessoria de Recrutamento, Seleção e Núcleo de Desenvolvimento Técnico de 

acordo com o Edital nº. 06/2020, informa aos interessados o Resultado da Avaliação de 

Conhecimentos Específicos por ordem alfabética e convoca os candidatos abaixo 

aprovados a participarem da próxima etapa: AVALIAÇÃO DE HABILIDADES E 

ENTREVISTAS que será realizada na seguinte data;  

Data: 10/03/2020 

Horário: de acordo com o cronograma abaixo 

Local: Na unidade Sesc Paraíso do Tocantins, localizado na Avenida Presidente 

Médici, Qd. 01, Lts 01 a 10, 23 a 32, Jardim Paulista.  

 

ESTRATÉGIA: Apresentação de um plano de ação 

A rotina de um secretário escolar não se restringe a receber telefonemas, agendar 

reuniões e atender os pais dos alunos. A secretaria escolar é um dos pilares da 

instituição educacional, portanto, o secretário escolar desempenha o papel de se 

relacionar com toda comunidade escolar e com os órgãos públicos que inspecionam as 

escolas no Município e Estado, exigindo, pois, uma postura na agilidade de questões 

burocráticas e operacionais, a fim de garantir a fluidez, organização e eficiência em 

todos os processos escolares. 

Diante disso, elabore um plano de ação da secretaria escolar seguindo as etapas abaixo: 

 DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DA ESCOLA (nome da escola, diretor escolar, 

coordenador pedagógico, secretário escolar e ano) 

 JUSTIFICATIVA 

 

 



 
 

 

 OBJETIVO GERAL 

 ATRIBUIÇÕES DO SECRETÁRIO ESCOLAR 

  CRONOGRAMA MENSAL COM AS ATRIBUIÇÕES DESTRIBUIDAS 

PREVENDO O TEMPO DE EXECUÇÃO, METAS, AÇÕES E RECURSOS 

 REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS  

 

Obs: cada candidato terá até 15 minutos para a apresentação. Deverá ser entregue 02 

cópias do plano para a banca avaliadora. Teremos datashow disponível para as 

apresentações, sem áudio. 

 
CANDIDATOS HORÁRIO DAS APRESENTAÇÕES 

1. André Ramos de Meneses 15:30 

2. Dhovana Dias Medeiros 15:50 

3. Diselma Carvalho Barros da Silva 16:10 

4. Fernanda Rodrigues da Silva 16:30 

 

 

 

Palmas - TO, 05 de março de 2020.  

 

 

 

 

Sirleide Fernandes de Carvalho 

Assessoria de Recrutamento, Seleção e Núcleo de Desenvolvimento Técnico 


